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KEPUTUSAN
SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA SALATIGA
NOMOR : 900/101

TENTANG
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN DAN PEMBANTU BENDAHARA
PENGELUARAN KEGIATAN PADA SEKRETARIAT DPRD KOTA SALATIGA
APBD KOTA SALATIGA TAHUN ANGGARAN 2024

SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA SALATIGA,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka tertib administrasi dan menunjang
kelancaran pelaksanaan program dan kegiatan pada
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Salatiga
Tahun Anggaran 2024 dipandang perlu membentuk Pejabat
Pelaksana Teknis Kegiatan dan Pembantu Bendahara
Pengeluaran Kegiatan;

b. bahwa sehubungan dengan adanya mutasi pegawai dan
perubahan susunan personil maka Keputusan Sekretariat
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Salatiga Nomor:
900.1.5/979 tanggal 28 Desember 2023 tentang, Pejabat
Pelaksana Teknis Kegiatan, dan Pembantu Bendahara
Pengeluaran Kegiatan pada Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Kota Salatiga Tahun Anggaran 2024 dianggap
sudah tidak sesuai sehingga perlu ditetapkan kembali;

o

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada

huruf a diatas, perlu ditetapkan dengan Keputusan Sekretaris
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Salatiga selaku
Pengguna Anggaran.

Mengingat - 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang Pembentukan

Daerah-daerah Kota Kecil dalam Lingkungan Propinsi Jawa
Timur, Jawa Tengah dan Jawa Barat;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023;

3. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;



10.

11.

12.

13.

14.

18.

Peraturan Pemerintah Nomor 69 Tahun 1992 tentang
Perubahan Batas Wilayah Kotamadya Daerah Tingkat |l
Salatiga dan Kabupaten Daerah Tingkat || Semarang;
Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011
tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan;
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan
Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah;
Peraturan Pemerintah No 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah;

Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan
atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang
Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah;

Peraturan Daerah Kota Salatiga Nomor 14 Tahun 2021 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah Kota Salatiga Nomor
9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daeranh;

Peraturan Daerah Kota Salatiga Nomor 18 Tahun 2023 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran
2024,

Peraturan Wali Kota Salatiga Nomor 106 tahun 2021 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah;

Peraturan Wali Kota Salatiga Nomor 30 Tahun 2023 tentang
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2024,

Peraturan Wali Kota Salatiga Nomor 33 Tahun 2023 tentang
Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah.



Menetapkan
KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN:

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan dan Pembantu Bendahara
Pengeluaran Kegiatan pada Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kota Salatiga Tahun Anggaran 2024, dengan susunan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan dan Pembantu Bendahara
Pengeluaran Kegiatan sebagaimana dimaksud diktum KESATU
Keputusan ini bertugas:

1. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan yang selanjutnya disingkat
PPTK adalah pejabat yang melaksanakan satu atau beberapa
kegiatan dari satu program sesuai bidang tugasnya.

Tugas PPTK dalam membatu tugas dan wewenang Pengguna

Anggaran meliputi:

a. mengendalikan dan melaporkan perkembangan pelaksanaan
teknis Kegiatan/sub kegiatan SKPD/Unit SKPD;

b. menyiapkan dokumen dalam rangka pelaksanaan anggaran
atas Beban pengeluaran pelaksanaan Kegiatan/Sub kegiatan;
dan

c. menyiapkan dokumen pengadaan barang/jasa pada
kegiatan/sub kegiatan SKPD sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Tugas pengendalian dan melaporkan pelaksanaan teknis

kegiatan/sub kegiatan SKPD meliputi:

a. menyusun jadwal pelaksanaan Kegiatan/Sub Kegiatan;

b. monitoring dan evaluasi pelaksanaan kegiatan/sub kegiatan;

c. melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan/sub kegiatan

Tugas menyiapkan dokumen dalam rangka pelaksanaan anggaran

atas beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan/sub kegiatan

meliputi:

a. menyiapkan laporan kinerja pelaksanaan kegiatan/sub kegiatan;

b. menyiapkan dokumen admistrasi pembayaran sesuai dengan
persyaratan yang ditetapkan dalam ketentuan peraturan
perundanga-undangan;

c. menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen

pelaksanaan kegiatan.



KETIGA

KEEMPAT

Tembusan :

2. Pembantu Bendahara Kegiatan mempunyai tugas:

a.
b.

Membantu tugas Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

membuat dokumen pengelolaan keuangan SKPD sesuai
ketentuan yang berlaku;

c. mencatat pembukuan atas pengeluaran/belanja SKPD;

d. membantu menyiapkan dokumen administrasi pembayaran,

membantu  menyiapkan laporan kinerja pelaksanaan
kegiatan/sub kegiatan;

membantu menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen
pelaksanaan kegiatan.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kota
Salatiga Tahun Anggaran 2024.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Salatiga
Pada tanggal 01 Februari 2024

SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
DAERAH KOTA SALATIGA

AGUNG NUGROHO

Pj. Wali Kota Salatiga;
Inspektur Daerah Kota Salatiga;

Kepala Bagian Hukum Setda Kota Salatiga;

1

2: _

3. Kepala Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah Kota Salatiga;
4

5

Kepala Bagian Administrasi Pembangunan Setda



Kontak

DPRD Kota Salatiga

Alamat: J1. Letjend. Sukowati No.51, Salatiga 50724
Telp. / Fax: (0298) 326674

Website: http://www.dprd-salatigakota.go.id



